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HOTARARE
privind aprebarea Regulamentului de Organizare si Functionare af Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Municipiului Medias

Consiliul Local al Municipiului Medias, intrunit in sedinfa ordinara din data de 30 ianuarie 2024;

Avand in vedere:

- Referatul de aprobare nr. 30/2024 al proiectului de hotédrdre prin care se propune aprobarea Regulamentului
de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanclor al Municipiului
Medias;

- Raportul de specialitate nr. 22046/ 18.01.2024, intocmit de Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al Municiptului Medias din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Municipiului Medias;

- Avizele comisiilor de specialitate nr. 1, 2 si 3 Ia proiectul de hotarare inscris la punctul nr. 21 de pe Ordinea
de zi, inregistrate sub nr. 23, 43 si 74/30.01.2024;

Vizind :

- Hotérdrea Consiliului Judetean Sibiu nr. 250/28.09.2023 pentru modificarea Hotarérii Consiliului Judetean
Sibiu nr. 115/2014 privind modificarea arondirii unitdfilor administrativ-teritoriale din judeful Sibiu la serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor, cu modificarile ulterioare, prin care se ia act de infiintarea
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al Comunei Bazna;

In conformitate cu prevederile art. 9 din OG nr. 84/2001 privind inflinfarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile si completirile ulterioare, coroborate cu
prevederile art. 4 din HG nr. 2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de dimensionare a numarului
de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, constituirea patrimoniului si
managementul resurselor umane, financiare si material;

fn temeiul prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativd pentru elaborarea actelor
normative, republicatd si actualizata, art. 129 alin. (2) lit. ,,2”, alin. (3) lit. ,,c”, art. 139, art. 196, art. 198 alin. (1) art.
200 din QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE

Art. T (1). Se aprobi Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Perscanelor al Municipiului Medias, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarére.

(2). Regulamentul de Organizare st Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al Municipiului Medias produce afecte incepdnd cu data de 01.02.2024.

Art. 2. La data intririi In vigoare a prezentei hotiirari orice dispozitie contrara se abrog.

Art. 3. Primarul Municipiului Medias, prin Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
Municipiului Medias, va asigura ducerea la Indeplinire a prevederilor prezentei hotirari cu respectarea dispozitiilor
din actele normative in materie.

Art. 4. Secretarul General al Municipiului Mediag are responsabilitatea comunicirii prezentei hotirari
Primarului Municipiului Medias, Institutiei Prefectului Judetului Sibiu, Directiei Economice, Serviciului Public
Comunitar Local de Evidentdi a Persoanelor al Municipiului Medias i se aduce la cunostinta publici prin publicarea
acesteia pe pagina de internet www.primariamedias.ro.

Contrasemneazi
Secretar General,
Muntear Sanda Ligia

Presedinte de sedinti,
Cotei Mihai Gheorghe”

Nr. 22/2024

Prezenti la sedintd: 19 consilieri
Adoptata in sedin{a ordinari din data de 30 ianuarie 2024

Cu un pumir de 19 voturi »pentrit”, din numirul total de 20 consilieri in functie
MSL/CC 4 ex. Cod: FP-06-01 ver. 1




Anexa la HCL nr. 20/2624

CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI MEDIAS

REGULAMENTUL

SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR AL
MUNICIPIULUI MEDIAS




CAPITOLUL 1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor al Municipiuini Medias se
organizeazi In subordinea Consiliuluf Local al Muanicipiului Medias, in temeiul art. 1 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea serviciilor
publice comunitare de evidenfa « persoanelor, eprobaid cu modificari si completiri prin Legea nr.
372/2002, cu modificarile si completirile vlterioare.

Art. 2 - (1) Serviciul public comunitar locali de evidentd a persoanelor este constituit in
conformitate cu prevederile art. 25 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar loca! de evidentd a persoanelor al Municipiului Medias se
constituie fird personalitate juridics, prin hotirdre a consilinlui local.

Art. 3 - (1) Scopul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor este acela de a
exercita competentele ce 1i sunt conferite priv lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeaza activitatea de evidentd a persoanelor si stare civild in sistem de
ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfigoar
in interesul persoanei gi al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legil.

Art. 4 — Activitatea serviciulul public comunitar local de evidents a persoanelor este coordonati si
conirolatd metodologic, In mod unitar, de Directia Generald de Evidentd a Persoanelor, denumits in
continuare D.G.E.P., si de Serviciul public comunitar de evidentd a persoanelor al judetului Sibiu.

Art, 5 — (1) Serviciul public comunitar local de evident? a persoanelor asigurd intocmirea, pistrarea,
evidenta si eliberarea actelor de stare civili, a cértilor de identitate, a carfilor electronice de
identitate, In sistem de ghiseu unic.

(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar
local de evidentd a persoanelor colaboreazi cu celelalte structuri ale priméariei, ale Ministerului
Afacerilor Interne i coopereazi cu autorititile si institutiile publice, precum §i cu persoane fizice si
persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.




CAPITOLUL II

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatoricd, statul de functii si regulamentul de organizare si functionare
ale serviciului public comuritar local de evidend a persoanelor se stabilesc prin hotirfre a
Consiliului Local al Municipiului Medias, ¢ avizul srealabil al Agentiei Nafionale a Functionarilor
Publici st al D.G.E.P.

Art. 7 - Serviciul public comuniter Incal de aviden ‘;i x persoanelor are atribufli pe linie de:
a) evidentd a persoancior gi eliberare a actelor Je 1antitaie;

b) stare civila,

¢) informatic;

d) analizd - sintezi, secretariat-arkive g relatil publice.

Art. 8 — (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor exercitd atributiile ce-1 sunt
conferite de lege pentru solufionarea cererilor cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de
competenta.

(2) In vederea atingerii obiectivelor s{abﬂite, activitatea serviciului are la baza relatii de
autoritate (ierarhice, functionale), de coopersre, de coordonare si de control, potrivit atributiilor
stabilite pentru fiecare structuri compoenenta in

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciului public
comunitar local de evidentd a persoanelor s1 structurile subordonate acestuia in scopul mentinerii,
pastririi §i perfectionéni strii de functionalitate a serviciului, Acelasi tip de relatii se stabilesc intre
sef sau coordonator §i personalul subordonat acestuia.

parte.

Art. 9 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este organizat la nivel de
serviciu si isi desfasoara activitatea In domeniile de evidenis a persoanelor si stare civila.

(2) La nrvelul serviciului public comunitar de evidend a persoanelor, activitatea de
control si coordonare este atributul conducerii $i se realizeaza prin intermediul sefului de serviciu.
De asemenea, In activitatea de control, pe linii specifice de munca, seful de serviciu poate angrena
si alt personal specializat din cadrul structurilor proprii.

(3) In cadrul compartimentului unde nu sunt previzute functii de conducere, se stabilesc
relatii de autoritate functionale intre nersonalul cu functia cea mai mare si restul personalului
acestor structuri, In vederea Indrumérii ¢i Iimbinfivii Tn mod unitar a activitifii acestora, a echilibririi
sarcinilor si a armonizfirii eforturilor necesare pentru asigurarea unitdtii de actiune in vederea
indeplinirii obiectivelor propuse.

iter loca! de evidenid 2 persoanelor primeste si solutioneazi

Art. 10 - (1) Serucm I public comun
i whleme snecifice de svidentd a perscanelor din municipiul Medias.

v local de evidentd a persoanelor primeste si solutioneazéd cererile

ifice d¢ evidenid a persoanelor din comunele arondate acestui serviciu

Trreqa). 1o nivelal cdrora nu s-au constituit incd servicii

arondfiv ectuzle o <erviciulyl public comunitar local de evidentd a
hodrfre o consilivlul judstean, la propunerea serviciului public




Art. 11 - (1) Conducerea serviciului public comunitar local de evident#i a persoanelor este asigurat
de seful serviciului.

(2) Setul serviciului public comuniiar local de evidentd a persoanelor este numit sau
eliberat din functie prin Dispozitie a Primarului Mun. Medias, in conditiile legii, cu avizul prealabil
al D.G.E.P., in conformitare cu prevederile art. 9 2lin. (2) din Metodologia privind criteriile de
dimensionare a numésulul de functii din aparaiul serviciilor publice comunitare de evidentdi a
persoanelor, constituirea patrimoaiviul 3 manzgemental resurselor umane, financiare si materiale,
aprobatd prin Hotérfrea Guveraului ni. 21642004, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 12 - (1) Seful servicivdut reprezinidt serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
ot Jinoeadoul primaviel, cu gefin (comandantii) unitatilor din
s: orgzpismizie din afara sistemului Ministerului

s

in relatiile cu sefii celorlaliz straotisl Jin
Ministerul Afacerilor Iniemne, on
Afacerilor Interne, potrivit compeieniel :

(2) In aplicarsa ordinclor g instustiuniler de nivel superior, seful serviciului public
ite Jisporitii obligatorii pentru tot personalul din

comunitar local de eviden:?

specifice, seful serviciului public comunitar local
amibutil din competenta sa altor persoane din

subordme.

Art. 13 — (1) Seful serviciului public comurizar local dc—: evidentd a persoanelor rdspunde In fata
consiliului local de Intreaga activitate pe care o desfigoars, potrivit prevederilor fisei postului.

(2) Personalul serviciului public comuritar }ocal de evidentd a persoanelor ridspunde de
intreaga activitate pe care o desfisoard, n fata sefului serviciului.

CAPITOLUL I

ATRIBUTILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Art. 14 - Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmitoarele atributii

principale:

a) Intocmeste, tine evidenta si elibereaza certificateie/extrasele multilingve de stare civild;

b) Inregistreazi actele si faptele de stare civild, precum si mentiunile si modificérile intervenite in
statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanet, in conditiile legii;

¢) Intocmeste si pstreazd regisirele de stare civild, in condigiile legii;

d) Intocmeste, completeazd, rectificd, anulessi seu ceconsituie actele de stare civild si orice

civild, Tn conditiile legii;

mentiuni efectua e pe actele de stare

e) v divort pe cale administrativd, dacd sotii sunt de acord cu
¢ sau adoptatl;
1) soanelor, cu datele de identificare si adresele
de competentd teritoriald a serviciului public
g % a Persoanelor;
h) i:ﬁ{";‘k.‘ﬂa‘;ilc de evidentd a populatiei, denumit in

revir ariealizarea Regisirului National de Evidentd a



1) fumizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei citre autorititile
$1 institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si citre cetdteni;

j)} primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare In vederea eliberdrii cirtilor
de identitate;

k) primeste, de la struciurile competenie, cariile de idenzitate, pe care le elibereaza solicitantilor;

D) {ine registrele de evident® cenirs flecare categoria :‘” documente eliberate;

m) constatd contraventiile s sanciiuvnl, In conditiile legii;
n} Indeplineste si alte atﬂbuus specifice acuvnaulol de evidentd a persoanelor g1 stare civilg,

reglementate nrin acte normaotive

BUTITPD VINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
STELIBERARE & ACTELCOR DE IDENTITATE
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Art. 15 — In domeniul evidentei persoaﬂ&‘z{)z' gi eliberdril actelor de identitate, serviciul public
i colrele atribiil principale:

il eliberarea actelor de identitate, stabilirea
a mentiunil privind stabilirea resedintei si

,z

comunitar local de evidenii o roran
a) primeste, analizeazi = sol

~

domiciliului, inscrierea in

inméneazd solicitantilor documens
b) primeste si soluticrnzard corala /0o
schimba domiciliu! din sivhisTta: i
c) primeste si solutioneazi cererile penim e%merwea actelor de identitate ale persoanelor internate
recum sioale celor aflate In locurile de retinere si de
¢ sav In penitenciar din zona de responsabilitate gi

> o oacvelor de identitate pentru persoanele care isi

H;ﬁ
in unitafi sanitare 31 de protectie sociald. -
arest preventiv din cadrul unimiikﬂ‘ dep
Inméneazd documentele solicimte;

d) Inregistreazd toate cererile, in regisire?e cc@respunzé?oare fiecarel categorii de lucriri, in

conformitate cu prevederile metodoles

e) raspunde de corectitudinea datelor pr e% uate din dowmemele primare, Inscrise in formularele
necesare eliberfirii actelor de identitate si preluate In Registrul National de Evidenid a
Persoanelor;

f) raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicirile autorititilor sau institutiilor
prevazute de lege si Inscrise {n Registrul National de Evidents a Persoanelor;

g) desfigoard activitsii de primirs examinare si rezolvare a petitiilor cetétenilor;

h) furnizeazd, in condifiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei citre autorititile si
institutiile publice centrale, judefene si locale, agentil economici si cétre cetdteni, cu respectarea
prevederilor legale;

1) efectueazad verificfri In Registrul National do Evidentd a Porsoanelor cu privire la schimbarea
numeiui pe cale administrativa, in condit’ile in care lueriitorul de stare civila nu are posibilitatea

j) identifici~q®’ baza enitunilor ongrhtive — elmnen‘fele urmirite, cele cu interdictia prezentei In

k) colabo? s olitie, pariitindnd la actiunile si controalele organizate de acestea la
@?&g‘ 55‘ url, campinguri §i aite unitati de cazare turisticd, in
vederea idetig 3. alitate ne lin'e de evidentd a persoanelor, precum
si a celor urrg v politia locald, potrivit atributiilor ce le revin pe

linie de evidéu




I) asigurd colaborarea si schimbul permaneni de informatii cu unititile operative ale MLAL, in
scopul realizérii operative si de calitaie a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

m) solutioneazd cererile formatiunilor operative din M.AL, SR, S.P.P., Justitie, Parchet,
M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuald a persoanelor fizice, cu respectarea
prevederilor legals;

n) in colaborare cu suwuciurite MLA L sau politia locals, desfiscard activitdfi specifice pentru
punerea fn legalitaie & perscuncior cire uu au solicitat eliberarea unui act de identitate in
termenul previzo: de le

il operative o persoanclor internate In unitdfl sanitare si de

savie ds wlentitate:

wa munel, mo i :carea metodologiilor de lucru ete.;

protectie socialil, ce w nos2
p) formuleazd propuneri pertiu &
q) Intocmeste situatiile stoiistice
(analiza petitiilor 51 2 ".g‘f;ssé o ocadey! :es_“'iclzml;
r) completeazl, 1o cererza norstanslo Tries s o instiiviiilor cu atributii in domeniul asistentei
sociale, Formular! =401,
s) pre1a cererile de elbzre ¢ cerdfionw’s’ de atesiue a domiciliului g1 a cetdfeniei persoanelor
! sienrd la DEP.ABD.
t) asigurd g cresm.“ “.:'gllcny Lo leniinte pren o '“zi‘uza.:f'f.::,ste nrocesele-verbale de scédere din

gestiune;

w) raspunde de aciiviegil

V) organizeazi, asig

W) asigurd proteciia df%-:?(‘;z; S orTiar
documentelor serviciului, in co

X) sesizeazi disparifia, n alb, a tipiza
disparitia acestora pe cale ievarhica:

y) raspunde de aplicaree intocmal o dispozitiilor legale, & ordinelor si instructiunilor care
reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidenti a ‘:x,rsoanelor

z) constatd confraveniiile si aplici sanctiuni, In conditiile legii;

aa) Indeplinegte si alte atnbujtn specifice activitatii de evlde nt# a persoanelor, reglementate prin acte
normative,

rrire §f pdstrare a arhived specifice;
runcii, evidentele locale manuale;
Tor clasificate, precum $i securitatea

1

izpoziiile legale;
lor fiseriate pe linie de e

videntd a persoanelor i raporteazd

g@,;gﬂ R

ATRIRUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 16 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are
urmatoarele atributii principale:

a) Intocmeste, la cerere sau din oficiv, potrivit legi’, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in
dublu exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptiitite certificate/extrase multilingve
doveditoare, privind actele si fapiele de stare civils nregistrate;

b) inscrie memiun% oe marginea actelor de stare civild aflate In péstrare si trimite comunicéri de
isezieza 10 rogisiele de stare oivild exemplorul T sau, dupd caz, exemplarul 11, in
conditiile me DRET 'k ire Iz aplicarea unitard a disi::@zzgulor in materie de stare civila;

Hea oulgeiifiiilor ¢ nstitufiilor publice prevédzute de lege, extrase

pentru uz & cg otecopil ale documentelor aflate in arhiva
proprie, cute 1671994 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.

ui (UE) 2016/679 al Parlamentului
privind rootectin persoanelor fizice In ceea ce priveste

i

“r aplizare & Regulament

i

190/2018 p1 :

prelucrarea dag R e orivind libers cireulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 954G tar =il senamal nrivind sveieciio drielon).,
/ ﬂ



d) elibereazd, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civild;
dovezile cuprind, dupd caz, precizari reieritoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare
civila;

) frimite, structurii de evideni & persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentd a persoanclor, I termen de 10 zile de la Jam Tarocmirdl actulud de stare civild sau a
modificarilor intervenite In steiutel Sivil, comunicar ominale pentu ndscutii vii, cetdteni roméni,
ori cu privire la modificarile intervenite in S'Lai:u‘zui civil al cetdfenilor roméni; colturile actelor de
identitate anulate ale persoancior decedate o decluraiiile ¢in care rezultd ci persoanele decedate nu
au avut act de identitate s2 wimit i siructurn do evident? o perscanelor din cadrul serviciului;

f) trimite centralor militwe, w2ud le Zoia Jo 7 aluni urmdicece Taregistririi decesului, documentul

lcorporabili san rzrrutijor;
o, de oiniesie wi de deces, Tn conformitate cu normele
2 oetie vl pand Ye duie de 5 a lunii urmétoare Inregistrarii,

de evidentd militard =7
g) Intocmeste buletine stz
Institutului National de 8
la Directia Judeteand ¢ Sravisiin
h) dispune mésurile necesere 3sa% reglivirelor, certificetrelsr si extraselor multilingve de stare
civild In conditii cors ¢ aclo { soditioson n Jisparitiel acestora gi asigurd spatiul
necesar destinat desfardeil o lr gy oleilE

i) atribuie codurile
precalculate, pe care l¢
i) propune necesart
cerneald speciald.

% continnare CNP., din listele de coduri
wided ap!zna securitate;

_ 38 - parfiai sau total -, prin copierea
textulul din exemplara! 2uister won 04T Srelitniea derelor Taserise prin semnare §i aplicarea
sigiliului i parafai:

) primeste cererile de schi Goon cule sdminisiativa 3 documentele prezentate in
motivare si Intocmeste un w: il serviciulul, care cuprinde propumeri asupra
oportunitétii aprobérii sau resping . dosar care va £ transmis S.P.CJEP,;

m) primeste cererile de Tnscriere a modiﬁcéyﬂor intervenite in statutul civil al persoanei sau cu
privire la nume ori ca urmare & rectificiil actelor Jde stare ¢ivild, produse in striinitate, precum si
cu privire la regimul matrimonial ales Tn faia autort zaﬁ;n(“l/ﬂ'*stim‘tnlor strdine competente, precum §i
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazd sefului serviciului public comunitar
Jjudetean de evidentd a persoanelor, in ‘J*‘d(‘l’i‘eé‘- aprobiirii Inscrierii mentiunilor corespunzétoare;

n) primeste cererile de Inseriere a menfivnilor izvordte din hotirfrile striine ale ciror efecte sunt
recunoscute, potrivit legii, prin hotirére pronun@alﬁ in Roménia de instanta competentd si inscrie
mentiunile corespunzitoare pe margines actelor de stare civila;

0) primeste cererile de transcriere a ceriificatelor, extraselor de stare civild/extraselor multilingve
procurate din strdindtate, Msofite de actele ce le sustin, intocmesce referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de tanscriere pe care 11 inainteazd, impreuni cu Intreaga

documentatie, in vederea emiterii avizului conform al sefului S.P.C.J.E.P. In coordonarea cirora se

= oivild gl efectueazd verificari pentru stabilirea
v de stare civild sau a mentiunilor Inscrise pe

sropunere de aprobare sau respingere si le
avizului conform al §efu1ui acestul serviciu, in vederea
marul unitdtii administrativ-

afla; PN
p) primeste ﬁ@ﬂ%

cu ehacntaté& 8 e




q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ultericard a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia si referatul prin care se propune primaruiul unitaii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul coniorm al S.P.CJEP,;

r) inscrie In reaisn‘ele de stare civila, de indatd, meniiunile privind dobéndirea, redobindirea sau
i3, o baze comunicdrilor primiie de la D.G.E.P., prin structura de stare

s) transmite, dupi nserieran il’zi“:‘a'z'é,'i_fi'{i‘; coiespunziioare In actul de nastere, o comunicare cu privire
la schimbarea numezlo? pe cale .. Dirsciisi Cenerale de Pasapoarte din cadrul
Ministerului Afaceriler I:—;"tﬁ:';z:, Divecpei Tar Judiclny, Statisticd si Evidente Operative din cadrul

Inspectoratului Gerneral &

t) inainteazid S.P.C.JE.P
data cénd toate filels dir
registrul de stare civili -

u) sesizeazd imediar SP.O LT
regim special;

v) elibereazi, 1z cererea
familiei, necesare reinres i Tl
w) efectueazd verificdrile soczogre v
actelor de stare civild penmu o2

o 2ivila, in termen de 30 de zile de la
¢ au fost operate toate mentiunile din

v cnmul nisrderii sau furtulul unor documente de stare civili cu

cortificate care sd ateste componenta

mini 2l revacanele [Brf cetitenie domiciliate Tn Romaénia;

: 4 - i Tn vedersa avizdril de cétre S.P.CJ.E.P.
a cererilor de transeriore a cert ool eviaseisy e stare civild eliberate de autorititile striine,
precum §i a cerer.'or :

y) efectueazi veri arcle avand drept obiect anularea,

tare civild SE a mentmmlor existente

completarea, modificorer oo onln ]
pe marginea acesions,
z) efectueazi veri
aa) primeste cererile de divort ¢

NI DErS0aAne;
_ s anumelul pe cale administrativa;

ativ, seminate personal de cétre ambii sofi, In fata
ofiterului delegat de 1a prix

actul de cisitorie sau pe raza céreia se afl3
ultima locuintd comuné a sotilor im‘e&i:;irerch. cer
~

‘L:'

t 2 rile de divort pe cale administrativa, In Registrul
de intrare-iesire al cersrilor de divert sf acords sotilor an termen de 30 de zile calendaristice, pentru
eventuala retragere a acestora;
ab) confruntd documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor (cererile de divort pe cale
adminisirativd, certificatele de nastere. cbz“'nvcauz‘ de casftoric st actele de identitate $i, dupd caz,
declaratiile pe propria rispundere, date In fata offferulul de stare ¢ivild, n cazul In care ultima
locuintd declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele de
identitate) $i constituie dosarul de divert;
ac) constatd desfacerea cfsfioriel prin acordu! sosilor, In conditiile Metodologier cu privire la
aplicarea unitari a dispozitiiicr Tn meterie de stars civil?, aprobatd prin H.G. nr.64/2011, elibereaza
certificatul de divort cere va 1 fnménst fostilor sotl tntr-un termen maxim de 5 zile lucritoare;
digl structurll de stare civild dm cadrul servictului public comunitar

W‘sﬂg;‘

ad) solicits, p”li’m

cadmi! se cw}m mentivnile referitoare la
a ‘.eif;wf ve cale notariali;

judetene §1 cu maternitdtile pentru prevenirea
asunra lor sau a céror identitate nu este

netfrregistrati la starea civild,



ag) colaboreazi cu unitdtile saniare, institugiiic de protectie sociali si unitdtile de politie, dupi caz,
pentru cunoagterea permanenié a situaijiel numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclari pe
linie de stare civild si de evidenid a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in
legalitate, pénd la rezolvarea fecéirui caz in parie, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor vu identitaie necunoscwid;

ah) transmite, lunar, 12 3.7 C L EP. shiusiie ndicatarilor speifici;

al) transmite, trimesirial, le 52 CJFE.P. ancliza sitvagiz] privind punerea in legalitate pe linie de
stare civild si de evidenga perssately @ asistugilor sminoriior nstitutionalizati In unititile sanitare

s1 de protectie sociali;

aj) Intocmeste, trim sl
franscrierea certi ﬁce‘ia‘ farfe
urmare a (re)dohéndisi
ak) Intocmeste seimesiil
decedati Tn Roménia;
al) desfigoars acti
am) asigurd colabo
scopul realizirii or
an) formuleaz propuneri
ao) réspunde de aotivi ,' ﬁiS?"‘&‘z‘a’: o arhivel;

ap) executd actiuni si oo ware cu formatiunile de ordine
publicd, In unit %"" S neniaetis ool T vedoren d-apisié';i ersoanelor a ciror nastere

reiziitonre Lo sumdrul persoanelor care au solicitat
voode stare eivid In regisivele de stare civild roméne ca

Jecesele neoperabile, respectiv decesele cetidtenilor striini

<roivase a petitiilor cetitenilor;

1alii cu unitdtile operative ale MLALL, In
ae -l revin In temeiul legii;

lificarea metodologiilor de lucru ete.;

nu a fost Inregistra Ay e o titate necunoscuta;,
aq) colaboreazi o Loendile e vre i persoane cu identitate
8] T

z ordinelor §1 instructiunilor care
BN ‘:‘scmw!or;
- siren ovild, reglementate prin acte normative;
anlivi oopasterii sau a nagterii produse n striinitate si
cistratdl cu date nereale privind identitatea périntilor si
reviizute de legislatia Tn domeniy;
i ceraril de rwegistrave tardivd a nagteril de citre

as) indeplineste sf avts i’ ool
as) primeste cererile privi
neinregistratd la au‘zorztag;?}e $
Intocmeste referatu! cunrinzénd v
at) intocmeste documentatia ne e ;
serviciul public comunitar judetean de evidentl & perscanelor si Intocmeste actul de nastere 1n baza
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avizului st aprobérii primarului;
at) primeste cererile privind fnregistrarea fn registrele de stare civild a decesului produs in

strdindtate si care nu s-a Inregistrat la autoritdtile striiine competente sau la misiunile diplomatice ori
oficiile consulare de carierf & Romfniel, efectueazd verificirile necesare si intocmeste actul de
deces dupd obtinerea aprobirilor parchetului, respectiv primarului, si avizului conform al sefului
S.P.CJEP,;

au) prezau cer erﬁe 46 eliberare a cevtificatulul de arestare & domiciliului §i a cetifeniel persoanelor

oraspunzitoare sile fmainteazi s D.GEP

wid i,

aticd, serviciul puhlic comunizar local de evidentd a persoanelor are
urmétoarele



a) actualizeazi Regisirul Nagional de Evidenid a Persoanelor cu datele privind persoana fizici, in
baza comunicérilor fnaintate de minisiere §i alte autoritay ale administratiel publice centrale si
locale, precum si a documentelor prezentate de cetditeni cu ocazia solutionirii cererilor

acestora;
b) actualizeaz# Regisul Mugional de Evidenid a Persoanelor cu mentiunile operative, precum si
cu informagiile preluate din comunicivile nrimite §i 2:vage din RINLE.P. situatii statistice pe

linie de evidentd a parecaaelor, ciiliznd aplicajiile mfhrmatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;
¢) preia In Registrul National de Evidenid a Persoanelor datele privind persoana fizicd, in baza
comunicarilor nomnnale sewtca sliscull Vi, cetdteni romfnd, orl cu privire la modificsrile
veil ol proreeacior T st de 0-14 ani, precum si datele privind

intervenite n saatun!
persoanele decadats:
d) preia In sistam informatizat imayp voa ceidenilor care Sc:iﬁcz t& cliberarea actelor de identitate
i el Tn actul de identitate;
dg ta inméAndrii cértilor de identitate si

sau care solicitd insciara
e) opereazi in Reginiru! Nao
a cértilor de identitnte provizoril:

f) clarificd neconcerdas
respectiv din Jocumor o

]

nomenclaerul atzraler de circulatie si situatia din teren,

trul National de Evidentd a
l*g; utilizatori);

g) opereazi corectll o ‘
Persoanelor (comsintote tvononzin unor vertd
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h) desfasoard E;Cfé’-viiéﬁ Eomentru cdveind i de calculatoare, precum g1 a
utilizatorilor fa rivel Jo sferen S oy drerturi de acces, etc.), sub indrumarea
BIJABDEPRP asSP TP

1) executd activir® peptra Tnir=insreq preve

j) comstatd incidentols de opliceie o 5asing

k) participd la operarii de fanteloer o da = Gmerar: o softwa .rh.mului de bazi si de aplicatie

pe echiparent:le de cnlodd corr compun cistemul  informatic local, fmpreund cu
BJABDEP 18P O ITT
1) asigurd inlocuirss
m) asigurd proteciia daf;:-ic-: S
informatii c‘;s icate s' secreie d
1) formuleazap ropuneri p Hnﬂmm
0) indeplineste si a‘;t i i
Persoanelor, reglemer

~r e cateul prin firme de service;
i in misuri de prevenire a scurgerii de
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11, modificarea metodologiilor de lucru etc.;
ea Registrului Nagional de Evidentd a

ATRIRUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SIRELATII CU PUBLICUL

Art. 18 —In domeniul analizg-sintezd. secretariat §i relatii cu publicul, serviciul public comunitar

local de ev1de):_§%@s%msé% gg‘ vz urmitoarele sirfbutil princinale:
a) primestg! HreeiSireaza®siNine 2vidents ardinelor, dispozitiilor, instructiunilor, regulamentelor,

§tamp1};e£ M sighrind[yepartizarea loy in uachul sel“\ricmlm

f.a-:s'%c-:@z'ff'ca si selectionarea fondulul arhivistic neoperativ
g, Inconforeiiare cu dispozifiile legale In materie;
mntririiiesiv tuturor da; umentelor 8i clasarea acestora In vederea arhivarii;

R4

d) asiguri ingé



repartizeazd 51 expediazi corespondenta, dupi executarea operatiunilor de Inregistrare in

registrele special destinate;

asigurd primirea si Inregistrarea petifiiiorsi urmiresie rezolvarea acestora in termenul legai;

organizeazi sidesfagoard activitatea de primire in audientd a cetiitenilor de citre conducerea

serviciulul sau lucriitorul desemnat;

h) ceniralizeazd principalii indicatori realizafi, verifics modul de indeplinire a sarcinilor propuse
siintocmeste sintezele, situafiile comparative si analizele activiti{ilordesfisurate periodic;

i) transmite serviciuiui public comunitar judetean de eviden(d a persoanelor, sintezele si analizele
Intocmite:

J} asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din

activitatea de profil,
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CAPITOLUL IV
DISPOZITIL FINALE

Art. 19 - (1) Atributiilesefuluiserviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor si ale
personalulul din subordine sunt previzute in figele posturilor.

2) In raport de modificdrile intervenite in structura sau activitatea serviciului public
comunitar focal de evidentd a persoanelor, fisele posturilor vor fi reactualizate cu aprobarea sefului
serviciului.

(3) Fisa postului sefului serviciului va fi actualizati In conformitate cu dispozitiile legale
in materia functiei publice.

(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament seful serviciului public comunitar
intocmestefisele posturilor pentru toate functiile din structurs, pe care le aproba primarul localitiii.
Art. 20 - Personalul serviciului public comunitar va fi Tncadrat conform prevederilor legale.

Art. 21 - Personalul serviciului public comunitar local este obligat sii cunoascd si si aplice intocmai,
prevederile prezentului regulament, in pirtile ce-1 privesc.

PRESEDINTE DE
SEDINTA
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